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Retningslinjer for studerende om optagelse af 
undervisning på Erhvervsakademi København 

Muligheden for optagelse er primært rettet mod studerende med læseproblemer, men det kan være, at du står i en 

anden situation, hvor du tænker, det kan være smart at have en optagelse af undervisningen. Fx hvis du gerne vil være 

til stede med fokus på undervisningen, frem for at skrive noter undervejs, eller hvis en af dine medstuderende er syge, 

men ikke vil gå glip af undervisningen. Måske tager du nogle gange billeder af slides i underviserens præsentation eller 

sætter en lydoptagelse i gang ved siden af din pc, når du deltager i online undervisning. 

Når du deltager i online eller fysisk undervisning på Erhvervsakademi København (EK), og gerne vil lave optagelser – 

enten i form af video, lyd eller tage billeder – skal du indhente samtykke fra både underviseren og dine 

medstuderende. Indhenter du ikke samtykke, er det et brud på Erhvervsakademi Københavns persondatapolitik samt 

underviserens ophavsret. 

Optagelse af undervisning 
Du må ikke optage eller tage billeder af undervisningen på EK uden, at du har fået lov. Du skal have skriftligt samtykke 

fra din underviser, inden du optager/tager billeder. Med ”optagelse” menes både, hvis du vil optage video eller kun 

lyd (fx optagelse med diktafonen på mobilen). 

Hvis en eller flere af de tilstedeværende efterfølgende trækker samtykket tilbage, skal optagelsen/billederne slettes 

øjeblikkeligt. 

Optagelser og billeder er kun til privat brug, medmindre underviseren har givet tilladelse til, at optagelserne bliver 

offentliggjort. Det er kun selve undervisningen, der må optages, og ikke medstuderendes kommentarer i løbet af 

undervisningen, medmindre disse også har givet samtykke til optagelsen. Samtykket fra dine medstuderende kan 

indhentes mundtligt, fx ved undervisningens start. 

Eksamen 
Lydoptagelse eller billedoptagelser under en eksamen er forbudt ifølge § 22, stk. 3 i Eksamensbekendtgørelsen. Hvis 

optagelsen indgår som en del af forløbet, kan du dog anmode EK om en godkendelse. 

Opbevaring og sletning 
Har du fået samtykke til at optage eller tage billeder af undervisningen på EK, skal du overholde følgende: 

1. Undgå at få dine medstuderendes personoplysninger med. Fx fra en tavle eller præsentation, afgivet 

mundtligt i løbet af undervisningen eller tilsvarende. 

2. Slet optagelsen så snart, den er brugt til formålet, fx noter, og senest ved semesterets afslutning. 

3. Del aldrig dine optagelser med andre. Deling betragtes som et brud på EK’s ordensregler og som en 

krænkelse af underviserens ophavsret. 


